ZARZADZENIE NR 134/2025
Rektora Politechniki Czestochowskiej
Z dnia 4 listopada 2025 roku

w sprawie: Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej

§1

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1571, z p6zn. zm.),

wprowadza sie do stosowania Regulamin organizacyjny dziatalnosci Wydawnictwa

Politechniki Czestochowskiej wraz z zatgcznikami, stanowigcymi integralng czesé

niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc:

— Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia 5.03.2021 roku
w sprawie Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej,

— Zarzadzenie nr 143/2021 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia
18.06.2021 roku w sprawie aktualizacji wzoru umowy wydawniczej — Zatacznik nr 5
do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 5.03.2021 roku).

§3

Tre$C merytoryczna niniejszego zarzgdzenia zostata opracowana pod nadzorem

prorektora ds. nauki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Politechniki Czestochowskiej

y il

Dr hab. inz. Marek Warzecha, prof. PCz

Radca pfawhy
Astur ZyBkiewicz



Zat. do ZARZADZENIA NR 134/2025 Rektora PCz

()

Regulamin organizacyjny
dziatalnosci Wydawnictwa
Politechniki Czestochowskiej

Czestochowa 2025




Rozdziat |
Podstawy dziatalnosci
Wydawnictwo Politechniki Czestochowskiej, zwane dalej Wydawnictwem, jest
jednostka ogolnouczelniang, powotang na podstawie Statutu Politechniki
Czestochowskiej w celu dokumentowania dziatalnosci naukowej, obstugi
dydaktycznej i poligraficznej Politechniki Czestochowskiej, zwanej dalej Uczelnig.
Dziata na podstawie Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa
Politechniki Czestochowskiej, zwanego dalej Regulaminem, realizujac zlecenia
sktadane przez jednostki Uczelni, inne podmioty, instytucje oraz osoby
upowaznione, zwane dalej Zamawiajgcym.
Wydawnictwo podlega bezposrednio prorektorowi ds. nauki.
Zakres dziatalno$ci Wydawnictwa obejmuje:
1) wydawanie i rozpowszechnianie publikacji w formie drukowanej
i elektroniczney:
a) monografii i rozpraw naukowych,
b) wydawnictw ciggtych,
c) materiatbw naukowych i konferencji tematycznych,
d) podrecznikéw, skryptéw i innych materiatéw dydaktycznych,
e) materiatow informacyjnych, promocyjnych i katalogéw,
f) akcydensow;
2) dziatalno$¢ poligraficzna;
3) sprzedaz stacjonarng i internetowg publikacji i materiatdbw promocyjnych
Uczelni.
Wydawnictwo reprezentuje Uczelnie na ogélnopolskich imprezach zwigzanych
z promocja publikacji naukowych i akademickich, systematycznie przekazuje
informacje o nowosciach wydawniczych oraz wspodipracuje z instytucjami
zewnetrznymi o charakterze naukowym.
Dziatalnoscia Wydawnictwa kieruje jego kierownik, sprawujgc nadzér nad
wlasciwym przebiegiem prac zwigzanych z procesem wydawniczym
i poligraficznym.
Do zadan kierownika nalezy w szczegolnos$ci:
1) koordynowanie cyklu wydawniczego;
2) przygotowywanie i opracowywanie sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
wydawniczej, sporzadzanie planéw finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki;
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3)
4)

5)

6)

ustalanie polityki wydawniczej z wtadzami Uczelni;

whnioskowanie zmian personalnych dotyczacych podlegtej jednostki
(zatrudnianie pracownikéw, awanse, nagrody itp.);

przedktadanie wnioskéw dotyczgcych rozbudowy i unowoczes$niania
sprzetu komputerowego oraz poligraficznego;

nadzér nad przestrzeganiem przepisbw BHP oraz dyscypliny pracy przez
pracownikow Wydawnictwa.

Organizacja pracy w Wydawnictwie obejmuje nastepujgce zakresy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie petnej ewidencji dziatalno$ci wydawniczej;

prowadzenie ewidencji zlecen na ustugi zwigzane z drukiem i kontrola ich

wykorzystania pod katem zgodnosci ze zgtoszonym przez jednostki

organizacyjne Uczelni zapotrzebowaniem;

sprawy administracyjne (prowadzenie dokumentac;ji dotyczgcej

poszczegélnych tytutdw, autoréw, zlecen oraz kosztow, dokumentacji

zwigzanej z funkcjonowaniem jednostki);

redakcja:

a) jezykowa (opracowanie jezykowe, adiustacja, wspotpraca
z autorem/redaktorem, korekty i rewizje),

b) techniczna (sktad, formatowanie, opracowanie materiatu ilustracyjnego,
projekt i przygotowanie oktadek);

poligrafia (przygotowanie projektdéw graficznych, druk, oprawa, prace

introligatorskie);

promocja, rozpowszechnianie, dystrybucja publikacji (przekazywanie

egzemplarzy bibliotecznych, umowy z ksiegarniami, hurtowniami i serwisami

internetowymi, organizacja i uczestnictwo w targach ksigzki), sprzedaz

stacjonama i internetowa publikacji i materiatéw promocyjnych Uczelni.

Rozdziat Il

Procedury publikowania i recenzowania

Wydawnictwo dokiada wszelkich staran, by zapewni¢ najwyzsze standardy

akademickie i edytorskie publikowanych prac. W zakresie etyki publikacyjnej

i rzetelno$ci naukowej kieruje sie wytycznymi Committee on Publication Ethics

(COPE), majgcymi na celu przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom publikacyjnym,

jak réwniez wskazéwkami zawartymi w Kodeksie Etyki Pracownika Naukowego.

Etyczne postepowanie obowigzuje w réwnym stopniu wszystkich uczestnikéw

procesu wydawniczego.
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Jako definicje monografii naukowej i artykutu naukowego Wydawnictwo przyjmuje

wytyczne wskazywane przez aktualne przepisy prawa.

Prace naukowe przeznaczone do opublikowania podlegajg procedurom

recenzowania. Bez recenzji mogg by¢é publikowane prace o charakterze

informacyjnym, promocyjnym, streszczenia, ksigzki okoliczno$ciowe.

Osobne procedury recenzowania sg stosowane wobec wydawnictw cigglych,

w przypadku ktérych wydawcg jest Politechnika Czestochowska.

Niezaleznie od rodzaju pracy zgtoszonej do wydania:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Recenzja powinna by¢ wykonana przez niezaleznych recenzentéw powotanych
sposréd pracownikdbw naukowych jednostek niezatrudniajgcych autora/
redaktora pracy;

Recenzentem powinien by¢ specjalista z danej dyscypliny naukowe;j;
Recenzja powinna oceniaé: wybér tematu, warsztat i metodyke, znaczenie na
tle dotychczasowego stanu badan, poprawnos¢ merytoryczna;

Recenzja musi mie¢ forme pisemng i nie moze stanowi¢ jedynie opisu
recenzowanej pracy, ale jej pogtebiong i uzasadniong opinie;

Recenzja powinna zawiera¢ jasng i ostateczng konkluzje stwierdzajgcy, czy:
prace mozna wydac¢, wydanie pracy jest mozliwe po wprowadzeniu poprawek,
praca nie nadaje sie do druku w przedstawionej formie;

Recenzenta obowigzuje zasada poufnosci, nie moze on konsultowaé tresci

swojej recenzji, a takze jej upowszechniad.

Czynnosci zwigzane z procesem recenzowania:

1)

2)

3)

4)

5)

Doboru recenzentow z danej dyscypliny naukowej dokonuje wtasciwa Rada
Dyscypliny Naukowej, w przypadku podrecznikow i skryptow dokonuje witasciwa
Rada Programowa;

Autor/redaktor pisemnie zwraca si¢ do wlasciwej Rady Dyscypliny
Naukowej/Rady Programowej, za posrednictiwem kierownika Rady Dyscypliny
Naukowej/Rady Programowej, z prosbg o wyznaczenie recenzentéw pracy.
Autor/redaktor moze zaproponowaé nazwiska recenzentéw (w liczbie od trzech
do pieciu, w uzasadnionych przypadkach liczba ta moze ulec zmianie);

Rada Dyscypliny Naukowej/Rada Programowa pisemnie informuje
Wydawnictwo o ostatecznym wyborze recenzentéw;

Po wyborze recenzentdw Zamawiajacy przesyla recenzentom prace wraz
z wymaganymi dokumentami;

W przypadku prac pochodzacych spoza Uczelni prace wraz z dokumentami

do recenzentow wysyta Wydawnictwo;
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10.

11.

12.

6) W =zaleznosci od ofrzymanych recenzji praca jest kierowana do
autora/redaktora w celu ustosunkowania sie do nich i wprowadzenia zmian
(autorowi/redaktorowi przystuguje prawo nieuwzglednienia zastrzezen
recenzentéw, uzasadnienie musi byé ztozone na piSmie). W przypadku
recenzji negatywnej po poprawie mozna wysta¢ prace do ponownej recenziji.

W zaleznoéci od rodzaju publikacji ustala sie nastepujgcg wymagang liczbe

recenzji:

1) monografia naukowa w postepowaniu o nadanie tytutu i stopnia naukowego
— minimum dwie recenzje zewnetrzne;

2) monografia, podrecznik akademicki, praca zbiorowa — minimum jedna recenzja
zewnetrzna,;

3) skrypt — jedna recenzja;

4) wydawnictwa ciggte — minimum jedna recenzja.

Oryginaly recenzji sg przechowywane i archiwizowane w Wydawnictwie

(nie dotyczy wydawnictw ciggtych).

Cykl wydawniczy kazdej pracy otwiera sie po ztozeniu przez Zamawiajgcego:

Whiosku wydawniczego (Zatacznik nr 1), Os$wiadczenia autora/wspotautora

(Zatacznik nr 2a lub 2b), oryginatu recenzji oraz wydruku egzemplarza pracy wraz

z wersja elektroniczng po poprawkach.

Priorytet w kolejnosci wydawania stosuje sie dla monografi  naukowych

w postepowaniu o nadanie tytutu i stopnia naukowego.

Rejestracja, prowadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

wydawniczej wydawnictw ciggltych (czasopisma, zeszyty naukowe, serie

wydawnicze) nalezy do Zamawiajgcego. Redaktor naczelny, przekazujac dany
numer do opracowania redakcyjnego, sktada Oswiadczenie redaktora naczelnego

czasopisma (Zatgcznik nr 3).

Do dokumentowania etapdéw cyklu wydawniczego stosuje sie Protokét prac

wydawniczych (Zatgcznik nr 4).

Regulamin, wzory dokumentéw niezbednych do rozpoczecia cyklu wydawniczego,

wymogi edytorskie oraz ogoélne zasady publikowania sg zamieszczane

i aktualizowane na stronie internetowej Wydawnictwa.

Rozdziat Ili
Umowy i honoraria
Do sporzadzania umoéw z autorami/redaktorami i recenzentami stosuje sie wzory
uméw i rachunkéw aktualnie obowigzujgce w Uczelni. Kazdorazowo umowy te beda
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przekazywane do Biura Prawnego w celu akceptacii.

Umowy z recenzentami sporzadzajg: Sekcja Finansowa — w przypadku wydziatéw,
Wydawnictwo — w przypadku jednostek ogélnouczelnianych i miedzywydziatowych.
Wysoko$¢é honoraridéw dla recenzentdw jest ustalana przez Zamawiajgcego i stanowi
jego koszt.

Zasady wyptacania honorariéw dla autoréw/redaktoréw okresla Umowa wydawnicza
z autorem/Umowa wydawnicza z redaktorem (Zatgcznik nr 5a/Zatacznik nr 5b).
Umowe wydawniczg z autorami/redaktorami, w imieniu Uczelni jako Wydawcy,
przygotowuje Wydawnictwo.

Nie zawiera sie uméw wydawniczych w przypadku wydawania materiatow
konferencyjnych, informacyjnych, promocyjnych.

W przypadku prac pochodzgcych spoza Uczelni jest zawierana umowa na
wydanie danej publikacji, precyzujaca zasady jej wydania, finansowania
i rozpowszechniania.

W tym przypadku Wydawnictwo moze sporzgdzi¢ umowy dla recenzentow.

Rozdziat IV
Zasady finansowania i rozliczania publikacji

Na wniosek Zamawiajgcego na podstawie przedstawionych danych lub danych
zawartych we Whniosku wydawniczym (Zatacznik nr 1) sporzadza sie Kalkulacje
(Zatacznik nr 6), ktéra zawiera wstepne koszty Wydawnictwa. W przypadku
zmiany danych Wydawnictwo sporzadza nowg Kalkulacje. Kalkulacje przedstawia
sie do akceptacji Zamawiajgcemu.

W przypadku materiatbw konferencyjnych, wydawnictw ciggtych i innych
wydawnictw krotkoterminowych, dla ktérych nie mozna okreslié na poczatku cyklu
wydawniczego wszystkich danych potrzebnych do przygotowania Kalkulaciji,
dopuszcza sie mozliwos¢ sporzgdzenia tylko Rozliczenia (Zatgcznik nr 7).
Kalkulacja i Rozliczenie zawieraja:

1) koszty bezposrednie: honoraria, koszty prac wydawniczych i koszty materiatow;
2) koszty posrednie: 30% koszty ogodlnouczelniane (dot. prac pochodzgcych

spoza Uczelni) i koszty rozpowszechniania;
3) zysk i podatek VAT (dot. prac pochodzacych spoza Uczelni) oraz kwote do
zaptaty.

W przypadku publikacji materiatbw konferencyjnych w postaci monografii,
streszczenn, prac zbiorowych i numerdw czasopism wydawanych przez
Politechnike Czestochowska Kalkulacja bedzie zawierata proporcjonalne koszty
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ponoszone przez uczestnikéw spoza Uczelni.

Ceny dla poszczegdblnych tytutdow sa zatwierdzane przez prorektora ds. nauki na
podstawie Wyceny publikacji (Zatacznik nr 8). Cena danego tytulu zawiera koszty
wytworzenia egzemplarza ksigzki oraz zysk od 50%. Wycena wersiji elektronicznej
publikacji stanowi 60% ceny wersji papierowe;j.

Rozliczenie (Zatgcznik nr 7), zaakceptowane przez Zamawiajacego, stanowi
podstawe do wystawienia noty obcigzeniowej lub faktury. Przekazanie egzemplarzy
Zamawiajgcemu nastepuje na podstawie Protokotu zdawczo-odbiorczego
(Zatgcznik nr 9). Egzemplarze przeznaczone do dalszego rozpowszechniania
drukowane bedg sukcesywnie (druk na zadanie) w miare zapotrzebowania. Taka
procedura nie obowigzuje w przypadku prac nierozpowszechnianych przez
Wydawnictwo.

W przypadku prac pochodzgcych spoza Uczelni na poczatku cyklu wydawniczego
Zamawiajgcy przekazuje Wydawnictwu 70% kosztédw wynikajgcych z Kalkulacji
(Zatacznik nr 6). Reszte nalezno$ci Zamawiajacy wptaca po zakonczeniu cykiu
wydawniczego, wedtug Rozliczenia (Zatacznik nr 7) ostatecznych kosztow
wydania publikacji.

Zamkniecie cyklu wydawniczego moze nastapi¢ po pieciu latach kalendarzowych
od otwarcia zlecenia lub wcze$niej na wniosek Zamawiajgcego/Autora/Redaktora.

Rozdziat V
Zasady magazynowania i rozpowszechniania oraz promocja
Po zakoriczeniu druku zaméwionych egzemplarzy Wydawnictwo rozprowadza je
w nastepujacy sposob:
1) egzemplarze dla autora lub redaktora;
2) egzemplarze dla Zamawiajgcego;
3) egzemplarze biblioteczne (w tym wysytka obowigzkowa);
4) egzemplarze biblioteczne dla Biblioteki Gtéwnej PCz (zwanej dalej BG PCz)
— pieé egzemplarzy;
5) egzemplarze dla Wydawnictwa — min. dwa egzemplarze.
Wydawnictwo moze przekaza¢é BG PCz Protokotlem zdawczo-odbiorczym
(Zatacznik nr 9) dodatkowa liczbe ksigzek po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego. Koszty wytworzenia egzemplarzy bibliotecznych
(nieprzeznaczonych do sprzedazy) ponosi Zamawiajacy.
Sprzedaz egzemplarzy odbywa sie w nastepujacy sposéb:
1) sprzedaz wysytkowa — realizacja zamoéwien;
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2) sprzedaz detaliczna w siedzibie Wydawnictwa oraz na imprezach kulturalnych
i wydarzeniach okolicznosciowych, tj. targach ksigzki, kiermaszach ksigzki itp.;
3) lokowanie wersji elektronicznych publikacji w serwisach internetowych na
podstawie zawartych umoéw.
Wydawnictwo moze udzieli¢ statym kontrahentom i odbiorcom rabatu
w wysokosci od 5% do 30% od ceny katalogowej lub w wysokosci wynikajgce;j
z podpisanych uméw. W przypadku sprzedazy ksigzek uszkodzonych,
pochodzacych ze zwrotdédw lub nieznajdujacych nabywcoéw w dtuzszym okresie
(trzy lata od zakonczenia cyklu wydawniczego) kierownik Wydawnictwa,
po uzyskaniu akceptacji prorektora ds. nauki, moze dokona¢ przeceny danego
egzemplarza lub wybranego tytutu. Rozliczenia za sprzedane egzemplarze majg
forme bezgotéwkowa.
Przekazywanie egzemplarzy Zamawiajgcemu/Autorowi/Redaktorowi odbywa sie
na podstawie Protokotu zdawczo-odbiorczego (Zatgcznik nr 9).
Informacja o wydaniu publikacji jest zamieszczana na stronach internetowych:
Wydawnictwa, Uczelni, Sklepu Politechniki Czestochowskiej, serwisu e-ISBN
prowadzonego przez Biblioteke Narodowa, na platformach i w repozytoriach oraz

mediach spotecznosciowych.

Rozdziat VI

Ochrona danych osobowych
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji procesu
wydawniczego w Wydawnictwie jest Politechnika Czestochowska.
Podstawe prawng dziatan Wydawnictiwa w zakresie przetwarzania danych
osobowych stanowig aktualnie obowigzujace przepisy prawa krajowego
i europejskiego.
Wydawnictwo jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych niezbednych
i wylgcznie zwigzanych z realizacjg swojego zakresu dziatalnosci.
Wydawnictwo podczas realizacji swojego zakresu dziatalnosci doktada wszelkich
staran, aby ochrona danych osobowych byta zapewniona zaréwno w systemach
tradycyjnych, jak i teleinformatycznych.
Aktualna informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla autoréw/redaktordw
publikacji jest zamieszczona na stronie internetowej Wydawnictwa.
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Zat. nr 1 do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Nr sprawy
Czestochowa, dn. ...................
Whniosek Wydawniczy
1. AUIOIREAAKIOr : ... it e e e e
R Y (| OO
3. Rodzaj publikacji
o monografia o podrecznik o skrypt o wydawnictwo ciggte o inne
M AWI A Y. o ittt ittt e it et e e et nr e et n s
ZrOdto fINANSOWANIA: .........oeiiieieee ettt e e e e e e e e e e e e ee et eeaee e
Dane do kalkulaciji:
1) Liczba zamawianych egzemplarzy: ..........
a) autor: .... b) zamawiajacy: .... c) Wydawnictwo: ....
d) biblioteki: .... e) BG PCz: ....
2) Forma wydania™:
a) drukowana o
b) elektroniczna: e-book o lub  openaccess o
3) Format wydania™: D A4 o B5 o A5 o inny
4) Standard wydania™:
a) oprawa: o miekka o twarda
b) druk srodka: o czarno-biaty o kolor
¢) rodzaj papieru: o zwykly o satyna o kreda
d) gramatura papieru: o 80 g/m? o 100 g/m? o 120 g/m2
L2 TR 13772 PP
A8 17 T | P

podpis dysponenta Srodkéw finansowych
*Niepotrzebne skreslié.

**Zaznaczy¢ whasciwe.



Zat. nr 2a do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

tel./e-mail

Oswiadczenie Autora/Wspétautora*
Oswiadczam, ze przekazany do Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej utwor pt.:

jest mojego autorstwa/wspétautorstwa* i nie jest obcigzony prawami os6b trzecich
oraz nie byt dotgd publikowany. Przenosze na Politechnike Czestochowska jako
Wydawce autorskie prawa majgtkowe. Prawa obejmujg wplywy z ewentualnej
sprzedazy publikacji oraz nastepujgce pola eksploatacji:
— utrwalenie technika drukarskg i cyfrowa,
— zwielokrotnienie okreslong technika,
— wprowadzenie do obrotu, uzyczenie i najem oryginatu lub egzemplarzy,
— wprowadzenie do pamieci komputera,
— rozpowszechnianie w catosci lub czesci (streszczen/abstraktow) w sieciach

informatycznych, w tym komputerowych (Internet, sieci lokalne).

Zgodnie z uwagami zawartymi w recenzjach wprowadzono poprawki, zmiany
i uzupetnienia. Wydawnictwo ma prawo dokonania koniecznych zmian utworu,
wynikajgcych z opracowania redakcyjnego, nie naruszajgcych uprawnien autora
w zakresie autorskich praw osobistych. Ponadto jako autor zapewniam, ze utwér jest
catkowicie oryginalny i nie zawiera zadnych zapozyczen z innego dzieta, ktére
moglyby spowodowaé odpowiedzialno$é Wydawcy, oraz ze moje prawa autorskie do
tego utworu nie sg ograniczone w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem. Mgj
wktad w powstanie utworu wynosi ......... %. Jednocze$nie zapewniam, ze wszystkie
podmioty, ktére przyczynity sie do powstania utworu, zostaly ujawnione jako
wspotautorzy badZz wymienione beda w podziekowaniach zamieszczonych

w publikaciji.



Wydawca zwraca uwage, ze w przypadku Korzystania z Al nalezy umiescié
informacje na koncu utworu, bezposrednio nad bibliografig: ,Deklaracja uzycia Al
W procesie pisania”, okreslajgc narzedzie, czas i powéd uzycia.

Wydawca zwraca uwage, ze w przypadku umieszczenia w utworze rysunkow,
fotografii, tabel lub fragmentéw tekstu bedacych cudzg twérczoscig wymagane jest
wyrazne wskazanie zrédta nie tylko w wykazie literatury, lecz takze w podpisie pod
rysunkiem, fotografig, tabelg itp. oraz zezwolenie Autora przedrukowanego
fragmentu. Uzyskanie zezwolenia nalezy do obowigzkéw autora. Brak zgody Autora
oraz podania zrodta jest naruszeniem praw autorskich i pocigga za sobg wszelkie
skutki prawne. Te postanowienia prawa autorskiego dotyczg zaréwno zaczerpnieé
zdziet polskich, jak i zagranicznych (podstawa prawna - ustawa z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).

podpis Autora/Wspétautora*

*Niepotrzebne skresli¢.



Zat. nr 2b do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

tel./e-mail address

Author’s/Co-Author’s* Statement
| hereby declare that the work submitted to The Publishing Office of Czestochowa
University of Technology, entitled:

is my authorship/co-authorship* and is not subjected to the rights of third parties and
has not been previously published. | transfer proprietary copyrights to Czestochowa
University of Technology, as to the Publisher. The copyrights include revenue from
the potential sales of the publication and the following fields of exploitation:

— fixation by printing and digital techniques,

reproduction by any specified technique,

introduction to the market, lending for use, and renting of the original work or its

copies,
storage of the work in computer memory,

distribution of the work or its parts (summaries/abstracts) in IT networks, including

computer networks (the Internet, local networks).

Corrections, modifications and additions have been introduced in accordance with
the reviewer's comments. The Publisher has the right to make necessary editorial
changes to the work, provided they do not infringe Authors moral rights.
Furthermore, as the Author | assure that the work is an original, and does not contain
any content borrowed from other works that could result in Publisher's liability, and
that my copyrights on the work are not limited to the extent covered by this
statement. My contribution to the creation of the work amounts to ............ %. At the
same time, | assure that all entities contributing to the creation of the work have been



disclosed as co-authors, or will be listed in the acknowledgements section of the
publication.

The Publisher emphasizes that if Al has been used in the process of creating the
work, the following statement should be included at the end of the work, directly
above the bibliography: “Declaration of the use of Al in the writing process”,
specifying the tool, time and reason for use.

The Publisher notes that if the work contains drawings, photographs, tables, or
text excerpts that are someone else’s work, it is required to clearly indicate the
source, not only in the bibliography, but also in the caption of the drawing,
photograph, table, etc., and obtain the original Author's pemmission. Obtaining the
permission is the Author's responsibility. The lack of such consent and source
indication is a copyright infringement and may result in legal consequences. The
provisions of copyright apply to the borrowings from both Polish and foreign works
(legal basis — Act of 4 February 1994 on Copyright and Related Rights).

Autor's/Co-Author’s signature*

*Delete as appropriate.



Zat. nr 3 do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

................................ Czestochowa, dn. .....................

Nr sprawy

Oswiadczenie redaktora naczelnego czasopisma

Niniejszym przekazuje do opracowania redakcyjnego i opublikowania:
tytut czasopisma, numer, rok wydania:

Oswiadczam, ze autorzy poszczegblnych artykutow ztozyli stosowne o$wiadczenia
o przeniesieniu praw majatkowych na Politechnike Czestochowskg jako Wydawce.
W przekazanym tekscie zostaty uwzglednione uwagi recenzentéw.

podpis redaktora naczelnego



Zat. nr 4 do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Nr sprawy

Protokot prac wydawniczych

Autor/Redaktor*:

Tytut:

Rodzaj publikacji:

Liczba zamawianych egz.:

Autor: Zamawiajacy: Biblioteki:

BG PCz:

Wydawnictwo:

Wersja: drukowana/e-book/open access* | Druk: czarno-biaty/kolor/wymiana kartek*

Format wydania: B5/A4/inny*

Oprawa: miekka/twarda*

Sprzedaz: tak/nie*

Zleceniodawca:

Data

Podpis

Otwarcie sprawy

Kalkulacja

Whiosek wydawniczy

Recenzja

4] M ] A

Wydruk i wersja elektroniczna pracy

Oswiadczenie autora/wspotautora/red.
naczelnego

Rozpoczecie cyklu wydawniczego/Umowa

wydawnicza*

Data

rozpoczecia

Podpis

Data

. .| Podpis
zakonczenia

Redakcja

Redakcja jezykowa
O korekta bibliografii i przypiséw
O korekta jezykowa

O konsultacje z autorem

2 Redakcja techniczna




O sktad i typografia

O opracowanie:

graficzne/ilustracyjne/programowe*

O wprowadzenie korekt i wydruk prébny

3. |Projekt oktadki

4. |Korekta autorska

5. |Wprowadzenie korekty autorskiej

6. |Przygotowanie wersji elektronicznej

7. Akceptacja wersji finalnej przez autora/redaktora
8. Zgoda Wydawcy na publikacje
9. Obliczenie objetosci wynikowej w ark. wyd.

Prace poligraficzne

1. |Druk

Prace introligatorskie — oprawa:
2. O miekka

O twarda

Rozpowszechnianie — wysytka egzemplarzy bibliotecznych

Zakonczenie cyklu wydawniczego

*Niepotrzebne skreslic.




Zat. nr 5a do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Nr sprawy
Nr umowy
Umowa wydawnicza z Autorem
Zawarta w Czestochowie dnia ........c....cccuveeenn. pomiedzy: Politechnikg Czestochowska,

z siedzibg w Czestochowie, przy ul. J.H. Dabrowskiego 69, zwang w dalszej czesci umowy
Wydawca, ktbrg reprezentuja:
Prorektor ds. NAUKI ..o e e aa
oraz Dyrektor ds. finansowycCh ... ...
A PaNig/PanemM: .. e
oo [o)V o Ta [T I oT=Ta] o 1= (=Y [o LU
ZAMIESZKAI G - M. Lo e e e ,
zwang/-ym dalej Autorem.

§1
1. Autor publikacji zatytutowanej:

zwanej dalej Utworem, o$wiadcza, ze:

1) Utwoér, bedacy przedmiotem niniejszej umowy, jest rezultatem jego wiasnej
twérczosci i nie narusza praw autorskich osob trzecich;

2) jego prawa autorskie do przedmiotowego Utworu nie sg ograniczone w zakresie
objetym niniejszg umowsa;

3) stworzyt Utwor w wyniku wykonywania obowigzkéw ze stosunku pracy zawartego
z Wydawcg*.

2. Tytut Utworu moze by¢ zmieniony za porozumieniem stron.

Strony ustalaja, ze Utwér ukaze sie w formie drukowanej/elektronicznej* i ustalajg

nastepujgce brzmienie noty copyright:

© Copyright by Politechnika Czestochowska, Czestochowa rok wydania

© Copyright by Autor, Czestochowa rok wydania*



1.

Publikacja udostepniona na licencji Creative Commons zgodnych z aktualnymi wzorami
opublikowanymi przez organizacje Creative COmMmMONS: ...........ccccviiiiiieie i
4. Autor udziela zgody Wydawcy reprezentowanym przez Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej na rozpowszechnienie Utworu w formie otwartego dostepu (open
access, creative commons), w celach niekomercyjnych pod warunkiem zachowania go

w oryginainej postaci, bez tworzenia utworéw zaleznych, poczgwszy od

§2
Z dniem podpisania niniejszej umowy Autor przenosi na Wydawce wylgczne autorskie
prawa majatkowe obejmujgce wplywy z ewentualnej sprzedazy oraz w zakresie pol
eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy:
1) jego utrwalenie technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;
2) zwielokrotnienie technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;
3) wprowadzenie do obrotu, uzyczenie i najem oryginatu lub egzemplarzy;
4) wprowadzenie do pamigci komputera;
5) rozpowszechnianie utworu w catosci lub czesci (streszczen/abstraktéw) w sieciach
informatycznych, w tym komputerowych (Intemet, sieci lokalne).
Rozporzadzanie prawami, o ktérych mowa w ust. 1, nie jest ograniczone czasowo,
jezykowo ani terytorialnie.
Prawa uzyskane na podstawie niniejszej umowy Wydawca moze przenie$é na osobe
trzecig tylko po uprzednim otrzymaniu zgody Autora.
Autor zobowigzuje sig, Ze w czasie trwania niniejszej umowy bez zezwolenia Wydawcy
nie przygotuje dla zadnego innego wydawcy takiego Utworu, ktéry stanowitby
rozwiniecie lub skrét Utworu, ktérego dotyczy niniejsza umowa.
§3
Z tytutu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw autorskich w zakresie
wynikajgcym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do korzystania z utworu w zakresie
wynikajgcym z niniejszej umowy Autor otrzyma honorarium autorskie w wysokosci
i wedtug ustalen zawartych w § 4 niniejszej umowy.
W przypadku wydania Utworu w wersji drukowanej Autorotrzyma ..................ccooeee...
egzemplarz/-rze/-rzy autorski/-ie/-ich ksigzek nieprzeznaczonych do sprzedazy*.
W przypadku wydania Utworu w wersji elektronicznej (e-book) Autor otrzyma dostep do
ostatecznej wersji*.



Warto$¢ przekazanych Autorowi egzemplarzy publikacji podlega opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od osob fizycznych.

§4
Za wydanie utworu oraz z tytutu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw autorskich
w zakresie wynikajacym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do korzystania z Utworu
w zakresie wynikajacym z niniejszej umowy Autor otrzyma honorarium w wysokosci brutto
10% od wartosci netto sprzedanych egzemplarzy. W przypadku Utwordw wieloautorskich
honorarium jest dzielone wedtug wkiadu procentowego w powstanie Utworu i wynosi
nastepujgco: ............... e *.
Honorarium Autorowi zostanie wyptacone w pierwszym kwartale po podliczeniu
wartosci sprzedanych egzemplarzy w poprzednim roku, z zastrzezeniem, ze wyptata
nastapi, gdy catkowita warto§¢ naleznego honorarium przekroczy kwote 100 zt brutto,
w przypadku Utworéw wieloautorskich przez catkowitg warto$¢ naleznego honorarium
nalezy rozumieé taczng kwote honorarium, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego §*.
Za wydanie Utworu oraz z tytutu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw
autorskich w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do
korzystania z Utworu w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy Autor otrzyma
wynagrodzenie ryczattowe w wysokosSci ..................... (stownie ztotych ......................... )
wyptacone jednorazowo w ciagu 30 dni od daty rejestracji w systemie bibliotecznym
Biblioteki Narodowej*.
Wydawcy przystugujg autorskie prawa majgtkowe do utworéw stworzonych w wyniku
wykonywania obowigzkéw ze stosunku pracy. Z tego tytutu Autor przenosi nieodptatnie
na Wydawce wylgczne autorskie prawa majatkowe wynikajace z niniejszej umowy oraz
upowaznienia do korzystania z Utworu w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy*.
Honorarium Autora podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych.

Autor oSwiadcza, iz posiada rachunek bankowy o nastepujacym numerze:

. W przypadku zamkniecia ww. rachunku Autor zobowigzuje sie

do niezwitocznego pisemnego wskazania numeru aktualnego rachunku bankowego.
Wskazanie nowego rachunku bankowego nie stanowi zmiany umowy*,
§5
Autor zobowiazuje sie dostarczyé:
1) utwédr wykonany pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym ze
staranno$cia i na poziomie wymaganym przy wydawaniu tego typu utworu w formie
ksiazkowej;



2) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu wraz
z wersjg elektroniczng w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce, w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy;

3) kompletne i ostateczne wersje tabel, tablic, indekséw, bibliografii oraz spisy: tresci,
rycin, ilustracji, wykazy skrétéw, okreslen, stowniki podreczne zamieszczone
w utworze, w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.

2. Jezeli Autor nie spetni zobowigzan wynikajgcych z ust. 1, Wydawcy przystuguje prawo
do odstgpienia od umowy.

3. Autor ponosi koszty wprowadzonych przez siebie zmian do utworu, o ile nastgpig one po
rozpoczeciu prac redakcyjnych lub spowodujg koniecznos¢ ponownego przeformatowania
czesci lub catosci tekstu. W tym przypadku Wydawca obcigzy Autora dodatkowymi
kosztami uzaleznionymi od procentowych zmian wprowadzonych w catosci pracy.

4. Autor zobowigzuje sie wykonaé korekte autorskg w terminie 14 dni od daty przekazania
materiatébw do korekty. Brak dotrzymania terminu traktowany bedzie jako wyrazenie
zgody przez Autora na wydanie utworu w postaci przekazanej do korekty.

§6

1. Wydawca ma prawo do dokonywania w utworze zmian wynikajgcych z opracowania
redakcyjnego.

2. Wydawca ma obowigzek:

1) uzyska¢ akceptacje Autora przy wszelkich zmianach merytorycznych w utworze;

2) umozliwi¢ Autorowi przeprowadzenie korekty autorskiej w ustalonym terminie;

3) szanowacd osobiste prawo Autora do utworu;

4) wydac utwér i przystgpi¢ do jego rozpowszechniania w ciggu 3 miesiecy od dnia jego

wydania.

3. Autor upowaznia Wydawce do korzystania z utworu w catosci lub w postaci dowolnych
fragmentow w celu promoc;ji i reklamy.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie aktualnie obowigzujgce
przepisy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§9

Wszelkie spory mogace wynikac z tytutu niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad :

wiasciwy miejscowo dla siedziby Wydawcy. /{

I/ A ’;.
4 - . |
'._.



§10
Umowa zostata sporzadzonaw .......... jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym/dwéch* dla

Wydawcy i jednym dla Autora.

Prorektor ds. nauki Autor

imie, nazwisko i podpis pracownika
Wydawnictwa PCz sporzadzajgcego umowe

*Niepotrzebne skreslic. ] k




Zat. nr 5b do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Nr sprawy
Nr umowy
Umowa wydawnicza z Redaktorem
Zawarta w Czestochowie dnia ........cccccoeeeveeeeeennn. pomiedzy: Politechnikg Czestochowska,

z siedzibg w Czestochowie, przy ul. J.H. Dabrowskiego 69, zwang w dalszej czesci umowy
Wydawca, ktérg reprezentuja:

ProreKior ds. NAUKI .......ooiiin et e
oraz Dyrektor ds. finansowych ... e
A PaANIg PaNEIM. .. e e et a e
NEAOWOdU OSODISTEgO: .. .. i e
ZAMIESZK A YN e e et e :
zwana/-ym dalej Redaktorem.

§1
1. Redaktor publikacji zatytutowane;j:

zwanej dalej Utworem, oswiadcza, ze:

1) Utwor, bedacy przedmiotem niniejszej umowy, jest rezultatem jego wiasnej
tworczosci i nie narusza praw autorskich oséb trzecich;

2) jego prawa autorskie do przedmiotowego Utworu nie sa ograniczone w zakresie
objetym niniejsza umowsa;

3) stworzyt Utwér w wyniku wykonywania obowigzkéw ze stosunku pracy zawartego
z Wydawca*.

2. Tytut Utworu moze byé zmieniony za porozumieniem stron.

Strony ustalajg, ze Utwér ukaze sie w formie drukowanej/elektronicznej* i ustalaja

nastepujgce brzmienie noty copyright:

© Copyright by Politechnika Czestochowska, Czestochowa rok wydania

© Copyright by Redaktor, Czestochowa rok wydania*.



Publikacja udostepniona na licencji Creative Commons zgodnych z aktualnymi wzorami
opublikowanymi przez organizacje Creative COmMmoNSs; ..............ccovviiviiiiiiveniinin e,
Redaktor udziela zgody Wydawcy reprezentowanym przez Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej na rozpowszechnienie Utworu w formie otwartego dostepu (open
access, creative commons), w celach niekomercyjnych pod warunkiem zachowania go
woryginalnej postaci, bez tworzenia utworédw zaleznych, poczawszy od

§2
Z dniem podpisania niniejszej umowy Redaktor przenosi na Wydawce wytaczne autorskie
prawa majatkowe obejmujgce wplywy z ewentualnej sprzedazy oraz w zakresie pol
eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy:
1) jego utrwalenie technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;
2) zwielokrotnienie technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;
3) wprowadzenie do obrotu, uzyczenie i najem oryginatu lub egzemplarzy;
4) wprowadzenie do pamieci komputera;
5) rozpowszechnianie utworu w catosci lub czesci (streszczer/abstraktow) w sieciach
informatycznych, w tym komputerowych (Internet, sieci lokalne).
Rozporzadzanie prawami, o ktérych mowa w ust. 1, nie jest ograniczone czasowo,
jezykowo ani terytorialnie.
Prawa uzyskane na podstawie niniejszej umowy Wydawca moze przenie$é na osobe
trzecia tylko po uprzednim otrzymaniu zgody Redaktora.
Redaktor zobowigzuje sie, ze w czasie trwania niniejszej umowy bez zezwolenia
Wydawcy nie przygotuje dla zadnego innego wydawcy takiego Utworu, ktory stanowitby
rozwiniecie lub skrét Utworu, ktérego dotyczy niniejsza umowa.
§3
Z tytutlu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw autorskich w zakresie
wynikajgcym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do korzystania z utworu w zakresie
wynikajgcym z niniejszej umowy Redaktor otrzyma honorarium autorskie w wysoko$ci
i wedtug ustalerr zawartych w § 4 niniejszej umowy.
W przypadku wydania Utworu w wersji drukowanej Redaktor otrzyma ........................
egzemplarz/-rze/-rzy autorski/-ie/-ich ksigzek nieprzeznaczonych do sprzedazy*.
W przypadku wydania Utworu w wersji elektronicznej (e-book) Redaktor otrzyma dostep /.
do ostatecznej wers;ji*. (’ '



4. Warto$¢ przekazanych Redaktorowi egzemplarzy publikacji podlega opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od os6b fizycznych.
§4
1. Za wydanie utworu oraz z tytutu przeniesienia na Wydawce majgtkowych praw
autorskich w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do
korzystania z Utworu w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy Redaktor otrzyma
honorarium w wysokosci brutto 10% od wartosci netto sprzedanych egzemplarzy.
W przypadku dwéch lub wiecej Redaktoréw honorarium jest dzielone proporcjonainie*.

2. Honorarium Redaktorowi zostanie wyptacone w pierwszym kwartale po podliczeniu
wartosci sprzedanych egzemplarzy w poprzednim roku, z zastrzezeniem, ze wyptata
nastgpi, gdy catkowita warto$¢ naleznego honorarium przekroczy kwote 100 zt brutto*.

3. Za wydanie Utworu oraz z tytutu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw
autorskich w zakresie wynikajgcym z niniejszej umowy oraz upowaznienia do
korzystania z Utworu w zakresie wynikajacym z niniejszej umowy Redaktor otrzyma
wynagrodzenie ryczattowe w wysokosSci ...................... (stownie ztotych ...........cceeeeee )
wyptacone jednorazowo w ciggu 30 dni od daty rejestracji w systemie bibliotecznym
Biblioteki Narodowej*.

4. Wydawcy przystugujg autorskie prawa majgtkowe do utworéw stworzonych w wyniku
wykonywania obowigzkéw ze stosunku pracy. Z tego tytutu Redaktor przenosi
nieodptatnie na Wydawce wylaczne autorskie prawa majatkowe wynikajgce z niniejsze;j
umowy oraz upowaznienia do korzystania z Utworu w zakresie wynikajgcym z niniejszej
umowy™.

5. Honorarium Redaktora podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych.

6. Redaktor oSwiadcza, iz posiada rachunek bankowy o nastepujgcym numerze:

. W przypadku zamkniecia ww. rachunku Redaktor

Zzobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego wskazania numeru aktualnego rachunku
bankowego. Wskazanie nowego rachunku bankowego nie stanowi zmiany umowy*.
§5
1. Redaktor zobowigzuje sie dostarczyé:

1) utwor wykonany pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym ze
starannoscia i na poziomie wymaganym przy wydawaniu tego typu utworu w formie
ksigzkowej;

2) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu wraz
z wersjg elektroniczng w programie komputerowym i formacie wymaganym przez

Wydawce, w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy; :
3 al



3) kompletne i ostateczne wersje tabel, tablic, indeksow, bibliografii oraz spisy: tresci,
rycin, ilustracji, wykazy skrotow, okresleri, stowniki podreczne zamieszczone
w utworze, w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.

2. Jezeli Redaktor nie spetni zobowigzan wynikajacych z ust. 1, Wydawcy przystuguje
prawo do odstgpienia od umowy.

3. Redaktor ponosi koszty wprowadzonych przez siebie zmian do utworu, o ile nastapig one
po rozpoczeciu prac redakcyjnych lub spowodujg konieczno$¢ ponownego
przeformatowania cze$ci lub catosci tekstu. W tym przypadku Wydawca obcigzy Redaktora
dodatkowymi kosztami uzaleznionymi od procentowych zmian wprowadzonych w catosci
pracy.

i

Redaktor zobowigzuje sie wykonaé korekte autorskg w terminie 14 dni od daty
przekazania materiatéw do korekty. Brak dotrzymania terminu traktowany bedzie jako
wyrazenie zgody przez Redaktora na wydanie utworu w postaci przekazanej do korekty.
§6
1. Wydawca ma prawo do dokonywania w utworze zmian wynikajacych z opracowania
redakcyjnego.
2. Wydawca ma obowigzek:
1) uzyskaé akceptacje Redaktora przy wszelkich zmianach merytorycznych w utworze;
2) umozliwi¢ Redaktorowi przeprowadzenie korekty autorskiej w ustalonym terminie;
3) szanowaé osobiste prawo Redaktora do utworuy;
4) wydac utwor i przystgpi¢ do jego rozpowszechniania w ciaggu 3 miesiecy od dnia jego
wydania.
3. Redaktor upowaznia Wydawce do korzystania z utworu w catosci lub w postaci
dowolnych fragmentéw w celu promogiji i reklamy.
§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie aktualnie obowigzujgce
przepisy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§9
Wszelkie spory mogace wynika¢ z tytutu niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad
wtasciwy miejscowo dla siedziby Wydawcy.



§ 10

Umowa zostata sporzagdzona w .......... jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym/dwoéch* dla

Wydawcy i jednym dia Redaktora.

imie, nazwisko i podpis pracownika
Wydawnictwa PCz sporzadzajgcego umowe

*Niepotrzebne skreslié.

Redaktor



Zat. nr 6 do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej
(ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Czestochowa, dn. ..................

nr sprawy
KALKULACJANR .......... *

Autor/Redaktor**:

Tytut:

Rodzaj publikaciji:

Objetosé ark. wyd.:

Liczba stron cz.-b.:

Liczba stron kolor:

Liczba wydrukow:

Liczba zamawianych egz.:

Autor: ......... , Zamawiajacy: ......... , Biblioteki: ......... ,BGPCz: ......... , Wydawnictwo: ........

l. Koszty bezposrednie

1. Honoraria, w tym:

a) recenzent
b) autor

c) inne

2. Koszty prac wydawniczych, w tym:

a) redakcja: jezykowa, techniczna

b) poligrafia: druk, prace introligatorskie

c) projekt oktadki

d) inne: PDF, e-book, podpisy alternatywne

3. Koszty materiatéw, w tym:

a) zwigzane z przygotowaniem do druku

b) zwigzane z drukiem:

- papier

- druk kolorowy

- druk czarno-biaty

- materiaty introligatorskie

c) oktadki

d) inne

Il. Koszty posrednie

4. Koszty ogélnouczelniane (...... % od poz. 3)

5. Koszty rozpowszechniania

a) egzemplarze biblioteczne

b) numer DOI

lll. Zysk (..... % od poz. I-II)

IV. Kwota netto (poz. I-1ll)

V. Podatek VAT (.....% od poz. IV)

V1. Kwota do zaptaty

podpis osoby sporzadzajgcej podpis Zamawiajgcego/dysponenta

$rodkéw finansowych**
*Kalkulacje sporzadza sie na podstawie parametréw przedstawionych przez Zamawiajacego. /
**Niepotrzebne skresli¢. /NS




Zat. nr 7 do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej
(ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Czestochowa, dn. ...............

nr sprawy
ROZLICZENIE

Autor/Redaktor*:
Tytut:

Rodzaj publikaciji:
Objetosé ark. wyd.:
Liczba stron cz.-b.:
Liczba stron kolor:
Liczba wydrukow:

Liczba zamawianych egz.:
Autor: ....... , Zamawiajacy: ....... , Biblioteki: ....... , BG PCz: ....... , Wydawnictwo: ......

l. Koszty bezposrednie

1. Honoraria, w tym:

a) recenzent

b) autor

¢) inne

2. Koszty prac wydawniczych, w tym:

a) redakcja: jezykowa, techniczna

b) poligrafia: druk, prace introligatorskie
c) projekt oktadki

d) inne: PDF, e-book, podpisy alternatywne

3. Koszty materiatéw, w tym:

a) zwigzane z przygotowaniem do druku

b) zwiazane z drukiem:

- papier
- druk kolorowy

- druk czarno-biaty

- materialy introligatorskie

c) oktadki

d) inne
ll. Koszty posrednie

4. Koszty ogéinouczelniane (...... % od poz. 3)

5. Koszty rozpowszechniania

a) egzemplarze biblioteczne

b) numer DOI

lll. Zysk (..... % od poz. I-ll)
IV. Kwota netto (poz. I-lll)
V. Podatek VAT (.....% od poz. IV)

VI. Kwota do zaplaty

podpis osoby sporzadzajacej podpis Zamawiajgcego/dysponenta
srodkéw finansowych*

*Niepotrzebne skreslic.




Zat. nr 8 do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej

nr sprawy

Autor/Redaktor*:
Tytut:

Rodzaj publikaciji:
Liczba stron cz.-b.:
Liczba stron kolor:

(ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Czestochowa, dn. ...............

WYCENA PUBLIKACJI

1. Koszt prac poligraficznych

2. Koszty materiatéw, w tym:

a) zwigzane z drukiem:

- papier

- druk kolorowy

- druk czarno-biaty

- materiaty introligatorskie

b) okiadki

¢) inne

3. Koszty wytworzenia (poz. 1 + 2)

4. Zysk (....... % od poz. 3)

5. Cena publikacji netto (poz. 3 + 4)

Zatwierdza sie cene:

Wersja papierowa: cena netto: ... ...

Wersja elektroniczna: cena netto: .....

podpis osoby sporzadzajgcej

........... zZt+ VAT ..........% =cenabrutto ................. zt

e VAT L %=cenabrutto............... zt

podpis osoby zatwierdzajacej




Zat. nr 9 do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa Politechniki
Czestochowskiej (ZARZADZENIE NR 134/2025 Rektora PCz)

Nr sprawy

Czestochowa, dn. .....................

Protokot zdawczo-odbiorczy

T8 o] 115¢= T3 I o S
AULOITREAAKIOr: .. ...t e
Przekazujagcy: Wydawnictwo Politechniki Cz¢stochowskiej
L@ To [ o1 =T =TT Vo2
Przekazuje sie: ...... egz. w wersji papierowej, cena ............. zt, warto$é .................... zt
Przekazuje sie: ...... egz. w wersiji elektronicznej, cena ............ zt, wartos§¢ ................. zt
czytelny podpis osoby przekazujacej czytelny podpis osoby odbierajacej

*Niepotrzebne skreslic.




