w sprawie: Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie Wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 85, z pézn. zm.), wprowadza si¢ do stosowania Regulamin
organizacyjny dzialalnosci Wydawnictwa Politechniki Czgstochowskiej wraz z nastgpujacymi

Zarzadzenie nr 95/2021

Rektora Politechniki Czestochowskiej

z dnia 5.03.2021 roku

§1

Zatacznikami, stanowigcymi integralng cz¢$¢ niniejszego zarzadzenia:

Traci moc Zarzadzenie nr 231/2019 Rektora Politechniki Czegstochowskiej z dnia 27.08.2019 roku

Zalgcznik nr 1. Wniosek wydawniczy,

Zalgeznik nr 2. O$wiadczenie autora/wspétautora,
Zalgcznik nr 3. Oswiadczenie redaktora naczelnego,
Zalgcznik nr 4.  Karta ksigzki,

Zalacznik nr 5.  Umowa wydawnicza,

Zalgcznik nr 6.  Kalkulacja wstepna,

Zatgcznik nr 7. Kalkulacja wyceny publikacii,
Zatacznik nr 8. Protokot koficowy,

Zalacznik nr 9. Rozliczenie,

Zalacznik nr 10. Protokoét zdawezo-odbiorczy.

§2

w sprawie Regulaminu organizacyjnego dzialalnosci Wydawnictwa Politechniki Czgstochowskie;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor
Politechniki Czg¢s gchowskiej

Prof. dr hab. finz.

orbert Sczygiol



Zalacznik
do Zarzadzenia nr 95/2021 Rektora PCz
z dnia 5.03.2021 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
dzialalnosci Wydawnictwa
Politechniki Czestochowskiej

Czgstochowa 2021



Rozdzial 1
PODSTAWY DZIALALNOSCI

Wydawnictwo Politechniki Czgstochowskiej, zwane dalej Wydawnictwem, jest jednostka
ogblnouczelniang, powotang na podstawie Statutu Politechniki Czestochowskiej w celu
dokumentowania dziatalnosci naukowej, obstugi dydaktycznej i poligraficznej Politechniki
Czgstochowskiej, zwanej dalej Uczelnig. Dziata na podstawie Regulaminu organizacyjnego
dziadalnosci Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej, zwanego dalej Regulaminem,
realizujac zlecenia sktadane przez jednostki Uczelni, inne podmioty, instytucje oraz osoby
upowaznione, zwane dalej Zamawiajacym.

Wydawnictwo podlega bezposrednio prorektorowi ds. nauki.

Zakres dzialalnosci Wydawnictwa obejmuje:

1)

2)
3)

wydawanie i rozpowszechnianie publikacji w formie drukowanej i elektroniczne;:
a) monografii i rozpraw naukowych,

b) wydawnictw ciaggtych,

¢) materialéw naukowych i konferencji tematycznych,

d) podrgcznikéw, skryptow i innych materiatéw dydaktycznych,

€) materialow informacyjnych, promocyjnych i katalogéw,

f) akcydensow;

dziatalno$¢ poligraficzna;

prowadzenie ksiggarni stacjonarnej i internetowe;.

Wydawnictwo reprezentuje Uczelni¢ na ogélnopolskich imprezach zwigzanych
z promocja wydawnictw naukowych i akademickich oraz systematycznie przekazuje
informacje o nowosciach wydawniczych.

Dziatalnoscia Wydawnictwa kieruje jego kierownik, sprawujac nadzér nad wiasciwym
przebiegiem prac zwigzanych z procesem wydawniczym i poligraficznym.

Do zadan kierownika nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

koordynacja cyklu wydawniczego;

przygotowywanie i opracowywanie sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
wydawniczej, sporzagdzanie planéw finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki;

ustalanie polityki wydawniczej z wladzami Uczelni;

wnioskowanie zmian personalnych dotyczacych podleglej jednostki (zatrudnianie
pracownikow, awanse, nagrody itp.);

przedkladanie wnioskéw dotyczacych rozbudowy i unowoczesniania sprzetu
komputerowego oraz poligraficznego;

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw BHP oraz dyscypliny pracy przez pracownikow
Wydawnictwa.

Organizacja pracy w Wydawnictwie obejmuje nastepujace zakresy:

1)
2)

3)

prowadzenie petnej ewidencji dzialalno$ci wydawniczej;

prowadzenie ewidencji zlecen na ustlugi zwigzane z drukiem i kontrola ich
wykorzystania pod katem zgodnosci ze zgloszonym przez jednostki organizacyjne
Uczelni zapotrzebowaniem;

sprawy administracyjne (prowadzenie dokumentacji dotyczacej poszczegélnych
tytutéw, autoréw, zlecen oraz kosztow, dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem

jednostki);
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4) redakcja:

a) merytoryczna (opracowanie jezykowe, adiustacja, wspélpraca z autorem/redaktorem,
korekty i rewizje);

b) techniczna (sklad, formatowanie, opracowanie materiatu ilustracyjnego, projekt
i przygotowanie okladek);

5) poligrafia (przygotowanie projektéw graficznych, druk, oprawa introligatorska);

6) promocja, rozpowszechnianie, dystrybucja i sprzedaz publikacji (wysylka egzemplarzy
ustawowych, umowy z ksiggarniami, hurtowniami i serwisami internetowymi,
organizacja i uczestnictwo w targach ksigzki, prowadzenie ksiegarni stacjonarne;j
i internetowej oraz magazynu naktadéw i repozytorium).

Rozdzial I1
PROCEDURY PUBLIKOWANIA I RECENZOWANIA

Wydawnictwo doktada wszelkich starar, by zapewnié najwyzsze standardy akademickie

1 edytorskie publikowanych prac. W zakresie etyki publikacyjnej i rzetelnosci naukowej

kieruje si¢ wytycznymi Committee on Publication Ethics (COPE), majacymi na celu

przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom publikacyjnym, jak réwniez wskazéwkami
zawartymi w Kodeksie Etyki Pracownika Naukowego. Etyczne postepowanie obowiazuje

w rownym stopniu wszystkich uczestnikéw procesu wydawniczego.

Jako definicj¢ monografii naukowe; i artykutu naukowego Wydawnictwo przyjmuje wytyczne

wskazywane przez aktualne przepisy prawa.

Prace naukowe przeznaczone do opublikowania podlegaja procedurom recenzowania. Bez

recenzji mogg by¢ publikowane prace o charakterze informacyjnym, promocyjnym,

streszczenia, ksigzki okolicznosciowe.

Osobne procedury recenzowania sg stosowane wobec wydawnictw ciaglych, w przypadku

ktérych wydaweca jest Politechnika Czestochowska.

Niezaleznie od rodzaju pracy zgloszonej do wydania:

1) Recenzja powinna by¢ wykonana przez niezaleznych recenzentéw powolanych sposréd
pracownikéw naukowych jednostek niezatrudniajacych autora/redaktora pracy.

2) Recenzentem powinien by¢ specjalista z danej dyscypliny naukowe;.

3) Recenzja powinna ocenia¢: wybo6r tematu, warsztat i metodyke, znaczenie na tle
dotychczasowego stanu badan, poprawnos$é merytoryczng.

4) Recenzja musi mie¢ forme pisemna i nie moze stanowié jedynie opisu recenzowanej
pracy, ale jej poglebiong i uzasadniong opinie.

5) Recenzja powinna zawiera¢ jasng i ostateczng konkluzje stwierdzajaca, czy: prace
mozna wyda¢, wydanie pracy jest mozliwe po wprowadzeniu poprawek, praca nie
nadaje si¢ do druku w przedstawionej formie.

6) Recenzenta obowigzuje zasada poufnosci, nie moze on konsultowaé tresci sSWojej
recenzji, a takze jej upowszechniag.

Czynnoéci zwigzane z procesem recenzowania;

1) Doboru recenzentéw z danej dziedziny naukowej dokonuje wiasciwa Rada Dyscypliny
Naukowej, w przypadku podrecznikéw i skryptéw dokonuje wlasciwa Rada
Programowa.

2) Autor/redaktor pisemnie zwraca si¢ do wiasciwej Rady Dyscypliny Naukowej/Rady
Programowej, za posrednictwem kierownika Rady Dyscypliny Naukowej/Rady
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10.

11.
12.

Programowej, z prosbg o wyznaczenie recenzentéw pracy. Autor/redaktor moze
zaproponowa¢ nazwiska recenzentéw (w liczbie od 3 do 5, w uzasadnionych
przypadkach liczba ta moze ulec zmianie).

3) Rada Dyscypliny Naukowej/Rada Programowa pisemnie informuje Wydawnictwo
0 ostatecznym wyborze recenzentow.

4) Po wyborze recenzentéw Zamawiajacy przesyla recenzentom prace wraz z wymaganymi
dokumentami.

5) W przypadku prac pochodzacych spoza Uczelni prace wraz z dokumentami do
recenzentow wysyta Wydawnictwo.

6) W zaleznosci od otrzymanych recenzji praca jest kierowana do autora/redaktora w celu
ustosunkowania si¢ do nich i wprowadzenia zmian (autorowi/redaktorowi przyshuguje
prawo nieuwzglednienia zastrzezefi recenzentéw, uzasadnienie musi byé zlozone na
piSmie). W przypadku recenzji negatywnej po poprawie mozna wystaé prace do
ponownej recenzji.

W zaleznosci od rodzaju publikacji ustala si¢ nastgpujaca wymagang liczbe recenzji:

1) monografia naukowa w postgpowaniu o nadanie tytuhu i stopnia naukowego — minimum
dwie recenzje zewngtrzne;

2) monografia, podrecznik akademicki, praca zbiorowa — minimum jedna recenzja
zewngtrzna;

3) skrypt — jedna recenzja;

4) wydawnictwa ciagle — minimum jedna recenzja.

Oryginaly recenzji sa przechowywane i archiwizowane w Wydawnictwie.

Cykl wydawniczy kazdej pracy otwiera si¢ po zlozeniu przez Zamawiajacego: Whiosku

wydawniczego (Zatgcznik nr 1), Oswiadczenia autora/wspotautora (Zatacznik nr 2),

oryginalu recenzji oraz wydruku egzemplarza pracy wraz z wersja elektroniczng po

poprawkach.

Priorytet w kolejnosci wydawania stosuje si¢ dla monografii naukowych w postgpowaniu

o nadanie tytulu i stopnia naukowego.

Rejestracja, prowadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wydawniczej

wydawnictw cigglych (czasopisma, zeszyty naukowe, serie wydawnicze) nalezy do

Zamawiajacego. Redaktor naczelny, przekazujac dany numer do opracowania

redakcyjnego, sklada Oswiadczenie redaktora naczelnego (Zatacznik nr 3).

Do dokumentowania etapéw cyklu wydawniczego stosuje si¢ Karte ksigzki (Zatacznik nr 4).

Regulamin, wzory dokument6éw niezbednych do rozpoczecia cyklu wydawniczego, wymo gi

edytorskie oraz ogolne zasady publikowania s3 zamieszczane i aktualizowane na stronie

internetowej Wydawnictwa.

Rozdzial IT1
UMOWY I HONORARIA

Do sporzadzania uméw z autorami/redaktorami i recenzentami stosuje si¢ wzory uméw
i rachunk6éw aktualnie obowigzujace w Uczelni.

Umowy z recenzentami sporzadza Sekcja Finansowa — w przypadku wydziatow,
Wydawnictwo — w przypadku jednostek ogélnouczelnianych i miedzywydziatowych.
Wysokos¢ honorariéw dla recenzentow jest ustalana przez Zamawiajacego i stanowi jego
koszt.
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Zasady wyplacania honorariéw dla autoréw/redaktoréw okresla Umowa wydawnicza
(Zalgcznik nr 5). Umowe wydawniczg z autorami/redaktorami, w imieniu Uczelni jako
Wydawcy, przygotowuje Wydawnictwo.

Nie zawiera si¢ uméw wydawniczych w przypadku wydawania materiatéw konferencyjnych,
informacyjnych, promocyjnych.

W przypadku prac pochodzgcych spoza Uczelni jest zawierana umowa na wydanie danej
publikacji, precyzujaca zasady jej wydania, finansowania i rozpowszechniania. W tym
przypadku Wydawnictwo moze sporzadzié umowy dla recenzentéw.

Rozdzial IV
ZASADY FINANSOWANIA I ROZLICZANIA PUBLIKACJI

Na podstawie danych zawartych we wniosku sporzadza si¢ Kalkulacje wstepng (Zalgcznik

nr 6), ktdra przedstawia si¢ do akceptacji Zamawiajgcemu.

W przypadku materiatéw konferencyjnych, wydawnictw ciagtych i innych wydawnictw

krétkoterminowych, dla ktérych nie mozna okresli¢ na poczatku cyklu wydawniczego

wszystkich danych potrzebnych do przygotowania kalkulacji wstgpnej, dopuszcza sie

mozliwo$¢ sporzadzenia tylko rozliczenia konicowego.

Kalkulacja zawiera:

1) koszty bezposrednie: redakcja merytoryczna, jezykowa, techniczna, projekt okladki,
przygotowanie materiahu ilustracyjnego, druk, oprawa introligatorska, materiaty zwigzane
z przygotowaniem do druku, z drukiem naktadu oraz koszty druku oktadki;

2) Kkoszty posrednie: koszty ogolnouczelniane i koszty rozpowszechniania.

Ceny dla poszczegolnych tytutéw sa ustalane i zatwierdzane na podstawie Kalkulacji

wyceny publikacji (Zalacznik nr 7). Cena danego tytulu zawiera koszty wytworzenia

egzemplarza ksiazki oraz zysk od 10% do 100%.

Rozliczenie wynikowe kosztéw wytworzenia naktadu i protok6t wyceny stanowig podstawe

do zamknigcia zlecenia i wystawienia noty obcigzeniowej lub faktury. Przekazanie

egzemplarzy Zamawiajagcemu nastepuje na podstawie Protokotu koricowego (Zatacznik nr 8).

Egzemplarze przeznaczone do dalszego rozpowszechniania drukowane bedg sukcesywnie

(druk na zadanie) w miarg zapotrzebowania. Taka procedura nie obowigzuje w przypadku

prac nierozpowszechnianych przez Wydawnictwo.

W przypadku prac pochodzacych spoza Uczelni na poczatku cyklu wydawniczego Zamawiajacy

przekazuje Wydawnictwu 70% kosztéw wynikajacych z Kalkulacji wstgpnej (Zalacznik nr 6).

Reszt¢ naleznosci Zamawiajacy wplaca po zakonczeniu cyklu wydawniczego, wedlug

Rozliczenia (Zalacznik nr 9) wynikajacego z ostatecznych kosztow wytworzenia.

Zamkniecie cyklu wydawniczego moze nastgpi¢ po 5 latach kalendarzowych od otwarcia

zlecenia lub na wniosek Zamawiajgcego.

Rozdzial V
ZASADY MAGAZYNOWANIA I ROZPOWSZECHNIANIA NAKEADU
ORAZ PROMOCJA

Po zakonczeniu druku zaméwionych egzemplarzy Wydawnictwo rozprowadza naklad
W nastepujacy sposob:
1) egzemplarze autorskie okreslone w Umowie wydawniczej (Zatgcznik nr 5);

2) egzemplarze dla Zamawiajacego;
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3) egzemplarze biblioteczne (w tym wysylka obowigzkowa);

4) egzemplarze biblioteczne dla Biblioteki Gtéwnej PCz (zwanej dalej BG PCz)
— 5 egzemplarzy;

5) egzemplarze dla Wydawnictwa — min. 2 egzemplarze.

Wydawnictwo moze przekaza¢ BG PCz Protokoltem zdawczo-odbiorczym (Zatacznik nr 10)

dodatkows liczbg ksigzek po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego. Koszty wytworzenia

egzemplarzy bibliotecznych (nieprzeznaczonych do sprzedazy) ponosi Zamawiajacy.

Egzemplarze przeznaczone do sprzedazy sa przekazywane sukcesywnie do magazynu

wyrobow gotowych i rozpowszechniane poprzez:

1) sprzedaz wysytkowa — realizacja zaméwien;

2) sprzedaz komisows;

3) sprzedaz detaliczng w siedzibie Wydawnictwa (na podstawie paragonéw sprzedazy lub
faktur) oraz na imprezach kulturalnych i wydarzeniach okolicznosciowych, tj. targach
ksigzki, kiermaszach ksigzki itp. Wydawnictwo rozlicza si¢ z pienigdzy pochodzacych ze
sprzedazy detalicznej na podstawie wystawionych dokumentéw finansowych (dokument
KP — wplata uzyskanej kwoty ze sprzedazy do kasy lub na rachunek Uczelni);

4) lokowanie wersji elektronicznych publikacji w serwisach internetowych na podstawie
zawartych uméw.

Wydawnictwo moze udzieli¢ stalym kontrahentom i odbiorcom rabatu w wysokosci od

5% do 30% od ceny katalogowej lub w wysokosci wynikajacej z podpisanych uméw.

W przypadku sprzedazy ksigzek uszkodzonych, pochodzacych ze zwrotéw lub

nieznajdujgcych nabywcow w dhuzszym okresie czasu (3 lata od zakoriczenia cyklu

wydawniczego) kierownik Wydawnictwa moze dokonaé przeceny danego egzemplarza
lub wybranego tytutu.

Przekazywanie egzemplarzy Zamawiajagcemu odbywa si¢ na podstawie Protokotu zdawczo-

-odbiorczego (Zatacznik nr 10) lub Protokotu koricowego (Zatacznik nr 8).

Do dokumentowania rozdysponowania naktadu stosuje si¢ Karte ksiqzki (Zatacznik nr 4).

Informacja o wydaniu ksigzki tacznie ze spisem tresci, oktadka i cena jest zamieszczana na

stronie internetowej Wydawnictwa oraz przekazywana do serwisu e-ISBN, prowadzonego

przez Biblioteke Narodows.

Rozdzial V1
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji procesu wydawniczego
w Wydawnictwie jest Politechnika Czestochowska.

Podstawe prawng dziatan Wydawnictwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
stanowig aktualnie obowigzujace przepisy prawa krajowego i europejskiego.
Wydawnictwo jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych niezbednych i wylgcznie
zwigzanych z realizacjg swojego zakresu dziatalnosci.

Wydawnictwo podczas realizacji swojego zakresu dziatalnosci doktada wszelkich staraf,
aby ochrona danych osobowych byta zapewniona zaréwno w systemach tradycyjnych, jak
i teleinformatycznych.

Aktualna informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla autoréw/redaktoréw publikaci
jest zamieszczona na stronie internetowej Wydawnictwa www.wydawnictwo.pcz.pl.



Zalacznik or 1
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

Czgstochowa, dnia ...........ccveennn.e.
WNIOSEK WYDAWNICZY
1. Autor/Redaktor":
2 MYt e ettt eee e
3. Rodzaj pracy™
O monografia O podrecznik o skrypt o wydawnictwo ciagle O inne
4. Dostarczony materiat:
liczba stron: .........; objetosé w ark. wyd.: .......... ; format: .............
5. Zamawiajacy (PIatnik): ........cocooiiiiiii e
6. Zrodto fINANSOWAILIAL ..............o.oo.iveeeteeeeeeeee oo
7. Dane do kalkulacji wstepne;j:
1) Naktad:
a) planowany naktad egzemplarzy: ................... ;
b) liczba zamawianych egzemplarzy: .............. , W tym egzemplarzy autorskich: .........
2) Forma wydania™": O elektroniczna o drukowana
3) Format wydanej ksigzki™: o A4 o AS o BS
4) Standard wydania®™:
a) oprawa: 0 migkka O twarda
b) druk $rodka: O czarno-bialy o kolor
¢) rodzaj papieru: o zwykly O satyna o kreda
d) gramatura papieru: o 80 g/m? o 100 g/m? o 120 g/m?
€) TMILY L.ttt ettt et ettt et ettt et e e ee e e et e see e
B UWAZL: Lo

podpis dysponenta srodkéw finansowych

*Niepotrzebne skreslic.
**Zaznaczy¢ whasciwe. ,l) é/



Zalacznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

..............................................................

..............................................................

OSWIADCZENIE AUTORA/WSPOEAUTORA"

Os$wiadczam, ze przekazana do Wydawnictwa Politechniki Czestochowskiej jako Wydawcy
publikacja naukowa pt..

jest mojego autorstwa/wspdtautorstwa* i nie jest obciazona prawami oséb trzecich oraz nie byla
dotad publikowana. Zgodnie z uwagami zawartymi w recenzjach wprowadzono poprawki, zmiany
i uzupelnienia. Przenosz¢ na Politechnike Cze¢stochowskg autorskie prawa majgtkowe. Prawa
obejmuja wplywy z ewentualnej sprzedazy publikacji oraz nastepujgce pola eksploatacyjne:

— jego utrwalenie,

— zwielokrotnienie okre$long technika,

— wprowadzenie do obrotu,

— wprowadzenie do pamieci komputera.

Wydawca ma prawo dokonania koniecznych zmian utworu, wynikajgcych z opracowania
redakcyjnego, nie naruszajacych uprawnien Autora w zakresie autorskich praw osobistych. Ponadto
jako Autor zapewniam, ze utwor jest calkowicie oryginalny i nie zawiera zadnych zapozyczen
z innego dziela, ktére moglyby spowodowaé odpowiedzialno$¢ Wydawcy, oraz ze moje prawa
autorskie do tego utworu nie s3 ograniczone w zakresie objetym niniejszym o$wiadczeniem. Mdj
wkiad w powstanie publikacji wynosi .............. %. Jednoczesnie zapewniam, ze wszystkie
podmioty, ktére przyczynily si¢ do powstania publikacji, zostaty ujawnione jako wspétautorzy badz
wymienione beda w podzigkowaniach zamieszczonych w publikacji.

Wydawca zwraca uwage, ze w przypadku umieszczenia w dziele rysunkéw, fotografii, tabel lub
fragmentéw tekstu bedacych cudzg tworczoscia wymagane jest wyrazne wskazanie zrodla nie tylko
w wykazie literatury, lecz takze w podpisie pod rysunkiem, fotografia, tabelg itp. oraz zezwolenie
Autora przedrukowanego fragmentu. Uzyskanie zezwolenia nalezy do obowigzkéw Autora. Brak
zgody Autora oraz podania Zrédla jest naruszeniem praw autorskich i pocigga za sobg wszelkie
skutki prawne. Te postanowienia prawa autorskiego dotycza zaréwno zaczerpnieé z dziel polskich,
jak i zagranicznych (podstawa prawna — Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych — t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231).

* Niepotrzebne skresli¢. 2[”



Zalacznik nr 3
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

OSWIADCZENIE REDAKTORA NACZELNEGO

Niniejszym przekazuj¢ do opracowania redakcyjnego i do druku prace:
TH U e it et iR e e i e e B e ea e SEE R e s e s oanraraaensrereensseson hiEenens

........................................................................................

data podpis Redaktora Naczelnego

\
2V



Zalacznik nr 4

do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

KARTA KSIAZKI

AULOT/REAAKEOT™ T ..o oo ee oo oo e s e e e s e eeeee e eee s e s s e s s ee e e e e oo
THEUEL Lttt ba bbb bR R R ARttt smeeernereanren

............................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

ROK WYQAIIAL ..ovvvirerii et sss s ass s ssssss s s s as s be s sb s s sssss et bt s e ses e soeens

Etap cyklu wydawniczego

Data

Podpis

Przyjecie pracy

Redakcja jezykowa

Redakcja techniczna

Korekta autorska

Zgoda na publikacje

Druk

Zakonczenie cyklu wydawniczego

ROZDYSPONOWANIE NAKEADU

Przeznaczenie

Liczba egzemplarzy

Podpis

Egzemplarze autorskie

Egzemplarze wydawnicze

Egzemplarze obowigzkowe

Egzemplarze dla BG PCz

Egzemplarze Zamawiajgcego

Egzemplarze do sprzedazy

*Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 5
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

...............................................................

...............................................................

Jjednostka organizacyjna

UMOWA WYDAWNICZA

Zawarta w Czgstochowie dnia ............c.coocvennen pomiedzy: Politechnika Czgstochowsks, z siedziba
w Czgstochowie, przy ul. J.H. Dabrowskiego 69, zwana w dalszej cz¢sci umowy Wydawcea, ktéra
reprezentuje:

PLOTEKLOT dS. NAUKI .....vvvevecrevernereivasenreeerecessssessssssssssesssssssss st sesss s ssss s sssss e se s eesseeaeseessnresesssese
TICWESHOT ...ttt cscsses st ssss s sessass s s e st s st sttt e se s eesereeseessesnsnoe ,

A PANIG/PANCIN .......oooeoeeeeee e et eese s s ens e ss s es s e ess e s e e s s eees s s e eaeesaes st e s es e ,

oswiadcza, ze:
1) utwér, bedacy przedmiotem niniejszej umowy, jest rezultatem jego wlasnej tworczosci
1 nie narusza praw autorskich osob trzecich;
2) jego prawa autorskie do przedmiotowego utworu nie sg ograniczone w zakresie objetym
niniejszg umowa.
2. Tytut utworu moze by¢ zmieniony za porozumieniem stron.
3. Strony ustalaja nast¢pujace brzmienie noty copyright:
© Copyright by: Wydawnictwo Politechniki Czestochowskiej, Czestochowa ......... rok

§2

1. Z dniem podpisania niniejszej umowy Autor/Redaktor* przenosi na Wydawce wylaczne
autorskie prawa majatkowe w zakresie wielokrotnego wydania i rozpowszechnienia utworu,
a w szczeg6lnosci do: utrwalenia utworu dowolna technikg, zwielokrotnienia utworu drukiem,
rozpowszechniania i promocji egzemplarzy zwielokrotnienia utworu, wprowadzenia do obrotu
egzemplarzy zwielokrotnienia utworu, najmu i dzierzawy egzemplarzy zwielokrotnienia utworu,
wprowadzenia do pamigci komputera, publikowania za pomoca Internetu.

2. Rozporzadzanie prawami, o ktérych mowa w ust. 1, nie jest ograniczone czasowo, jezykowo

\
1 ﬂ N/

ani terytorialnie.



Prawa uzyskane na podstawie niniejszej umowy Wydawca moze przenie$é na osobe trzecig
tylko po uprzednim uzyskaniu zezwolenia Autora/Redaktora*.

Autor/Redaktor* zobowigzuje si¢, ze w czasie trwania niniejszej umowy bez zezwolenia
Wydawcy nie przygotuje dla Zadnego innego wydawcy takiego utworu, ktéry stanowilby
rozwinigcie lub skrét utworu, ktérego dotyczy niniejsza umowa.

§3
Z tytutu przeniesienia na Wydawce majatkowych praw autorskich w zakresie wynikajgcym
z niniejszej umowy oraz upowaznienia do korzystania z utworu w zakresie wynikajagcym
z niniejszej umowy Autor/Redaktor* otrzyma honorarium autorskie w wysokosci i wedlug
ustalen zawartych w § 4 niniejszej umowy.
Autor/Redaktor* otrzyma jeden egzemplarz jako dow6d wykonania umowy, niezbedny w celu
wykonania prawa nadzoru autorskiego, w szczegolnosci do weryfikacji i korekt kolejnych
wydan.
Autor/Redaktor* oprocz egzemplarza autorskiego, o ktorym mowa w ust. 2, otrzyma ............
egzemplarze/-rzy autorskie/-ich ksigzek nieprzeznaczonych do sprzedazy. Warto$é przekazanych
Autorowi/Redaktorowi* egzemplarzy utworu podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0s06b fizycznych.

§4
Za wydanie utworu Autor/Redaktor* otrzyma honorarium w wysokos$ci brutto 10% od wartosci
netto sprzedanych egzemplarzy.
Honorarium Autorowi/Redaktorowi* zostanie wyptacone w pierwszym kwartale po podlicze-
niu wartosci sprzedanych egzemplarzy w poprzednim roku, z zastrzezeniem, ze wyplata nasta-
pi, gdy calkowita warto$¢ naleznego honorarium przekroczy kwote 100 z1 brutto.
Honorarium Autora/Redaktora* podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych.
Postanowienia dodatkOWe .........c.euiriiiininiiiiiiie e e

§5

Autor/Redaktor* zobowigzuje si¢ dostarczyé:

1) utwoér wykonany pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym ze starannoscia
i na poziomie wymaganym przy wydawaniu tego typu utworu w formie ksigzkowej;

2) jeden egzemplarz wydruku komputerowego pelnej i ostatecznej wersji tekstu wraz
z wersjg elektroniczng w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce, w terminie do dnia ...........co.ccooevveveeeenenee. ;

3) kompletne i ostateczne wersje tabel, tablic, indeksow, bibliografii oraz spisy: tresci, rycin,
ilustracji, wykazy skrétéw, okreslefi, stowniki podreczne zamieszczone w utworze,
w terminie do dnia ..........coo.coevceeereerreeereecrnnnn. .

Jezeli Autor/Redaktor* nie spelni zobowiazan wynikajacych z ust. 1, Wydawcy przystuguje

prawo do odstapienia od umowy.

Autor/Redaktor* ponosi koszty wprowadzonych przez siebie zmian do utworu, o ile nastgpia one

po rozpoczeciu prac redakcyjnych lub spowodujg koniecznos$é ponownego przeformatowania



czgsei lub catosei tekstu. W tym przypadku Wydawca obcigzy Autora/Redaktora* dodatkowymi
kosztami uzaleznionymi od procentowych zmian wprowadzonych w catosci pracy.

4. Autor/Redaktor* zobowigzuje si¢ wykonaé korekte autorska w terminie 14 dni od daty
przekazania materiatbw do korekty. Brak dotrzymania terminu traktowany bedzie jako
wyrazenie zgody przez Autora/Redaktora* na wydanie utworu w postaci przekazanej do
korekty.

§6
1. Wydawca ma prawo do dokonywania w utworze zmian wynikajacych z opracowania redak-
cyjnego.
2. Wydawca ma obowiazek:
1) uzyska¢ akceptacj¢ Autora/Redaktora* przy wszelkich zmianach merytorycznych w utworze;
2) umozliwi¢ Autorowi/Redaktorowi* przeprowadzenie korekty autorskiej w ustalonym
terminie;
3) szanowa¢ osobiste prawo Autora/Redaktora* do utworu;
4) wyda¢ utwdr i przystapi¢ do jego rozpowszechniania w ciagu ........... miesiecy, liczac od
dnia przyjecia do Wydawnictwa pelnej i ostatecznej wersji utworu.
3. Autor/Redaktor* upowaznia Wydawce do korzystania z utworu w caloéci lub w postaci
dowolnych fragmentéw w celu promocji i reklamy.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows stosuje sie aktualnie obowigzujace przepisy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§9
Wszelkie spory mogace wynika¢ z tytutu niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad whasciwy
miejscowo dla siedziby Wydawcy.
§10

Umowa zostata sporzadzona w dwoch/trzech* jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym/dwéch* dla
Wydawcy 1 jednym dla Autora/Redaktora*.

Prorektor ds. nauki Autor/Redaktor*

Imig, nazwisko i podpis pracownika Wydawnictwa
sporzadzajacego umowe

*Niepotrzebne skreslié. PRORE]} AUKI

K ds
3 éﬂ%\?b inz. Jerzy Wysfocki /%



Zalacznik nr 6

do Regulaminu organizacyjnego dzialalnosci Wydawnictwa PCz

(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

KALKULACJA WSTEPNA*

Autor/Redaktor*®: .. .. ..o

Rodza] pracy: .....ccouviniiiiiiiii et

Objetos¢ ark. wyd.:
Liczba stron cz.-b.:
Liczba stron kolor:
Liczba wydrukéw:
Naklad planowany egz.:

.................................................................

Autorskie: ......., Zamawiajgcy: ....... , Obowigzkowe: ......., Biblioteczne BG PCz: ....... » Wydawnictwo: .......

1. KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Honoraria, w tym:

a) autor/redaktor

b) recenzent

) inne

d) narzuty na b.f.p.

2. Koszty wydawnicze, w tym:

a) redakcja: merytoryczna, jezykowa, techniczna

b) poligrafia: druk, oprawa introligatorska

¢) projekt oktadki

d) narzuty na os.f.p.

3. Materialy, w tym:

a) zwigzane z przygotowaniem do druku

b) zwigzane z drukiem naktadu:

- papier

- druk kolorowy

- druk czarno-bialy

- materiaty introligatorskie

c) oktadki

d) inne

II. KOSZTY POSREDNIE

1. Koszty ogdlnouczelniane (.....% od poz. I pkt 3)

2. Koszty rozpowszechniania

III. KOSZTY WYTWORZENIA (poz. I + II)

IV.ZYSK (.....% od poz. III)

V.RAZEM KOSZTY PUBLIKACJI (poz. III + IV)

zl

Czgstochowa, dnia ................ccoeuenen.....

** Niepotrzebne skreslic.

podpis osoby sporzadzajacej

* Kalkulacjg wstgpna sporzadza si¢ na podstawic danych przedstawionych przez Zamawiajacego. \



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu organizacyjnego dzialalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

Czestochowa, dnia .............ccoevnnnnenn..

KALKULACJA WYCENY PUBLIKACIJI

A0 R EAAKEOT™: o ittt et et e e e,

8 O e PR

ROAZA] PIACY: .. outiiiiiiiiiiii et e e e e e et eaeenas
Liczba stron cz.-b.:
Liczba stron kolor:

I. KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Koszty wydawnicze, w tym:

a) poligraficzne: druk, oprawa introligatorska

b) narzuty na os.f.p.

2. Materiaty, w tym:

a) zwigzane z drukiem nak}adu:

- papier

- druk kolorowy

- druk czamo-bialy

- materialy introligatorskie

b) oktadki

c) inne

II. KOSZTY POSREDNIE

1. Koszty ogélnouczelniane (.....% od poz. I pkt 2) ]

III. KOSZTY WYTWORZENIA (poz.I+1I)

IV.ZYSK (.....% od poz. ITI)

V. CENA PUBLIKACJINETTO (poz. III + IV) zi

Zatwierdza si¢ ceng:

Wersja papierowa: cena netto: ................. zZt+ VAT ........ % = cena brutto ............... zt

Wersja elektroniczna: cena netto: .............. zZt+ VAT ....... % = cena brutto ............... zt
 podpisosoby sporsadzaiees podpis osoby zatwierdzajace]

*Niepotrzebne skreslié. & /h 74\




Zatacznik nr 8
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

PROTOKOL KONCOWY
Wdniu.................. Wydawnictwo Politechniki Czgstochowskiej zakoficzyto wydanie publikacji:
ATLOT/REAAKIOL ™ .. ....eeiitietteees e ettt e e e e e e e e e e e
TR ..o comn s eneen mmine et e e reatevaunsesrman s ZBEh eensns e eBEonvernnnnserennsmrenssessnssssnsmennnnnnnnsss
ROGZA] PTACY: ...ovviiiiiiii e
Naklad planowany: .............. egzemplarzy/-rze.

Naklad zrealizowany: ............ egzemplarzy/-rze, w tym:
1) autorskie: ......,

2) wydawnicze: ......,

3) obowigzkowe: ......,

4) biblioteczne dla BG PCz: ......,

5) Zamawiajgcego: ......,

W zalaczeniu przesylamy:

1) Rozliczenie (Zatacznik nr 7);

Wydawnictwo

*Niepotrzebne skreslié., %’U( ﬂ



Zalacznik nr 9
do Regulaminu organizacyjnego dziatalno$ci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz z dnia 5.03.2021 roku)

ROZLICZENIE*

K 1103 o T F T o O

ROAZAJ PIACY: ... vvniiiiiiii et et e e ee ettt e e e et e e bt e e e e e e e et e e e e are et et eeaen e e
Objetosé ark. wyd.:

Liczba stron cz.-b.:

Liczba stron kolor:

Liczba wydrukéw:

Naktlad planowany egz.:

Autorskie: ......, Zamawiajacy: ......, Obowiazkowe: ......, Biblioteczne BG PCz: ......, Wydawnictwo: ......

I. KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Honoraria, w tym:

a) autor/redaktor

b) recenzent

c) inne

d) narzuty na b.f.p.

2. Koszty wydawnicze, w tym:

a) redakcja: merytoryczna, jezykowa, techniczna

b) poligrafia: druk, oprawa introligatorska

c) projekt oktadki

d) narzuty na os.f.p.

3. Materialy, w tym:

a) zwigzane z przygotowaniem do druku

b) zwiazane z drukiem nakladu:

- papier

- druk kolorowy

- druk czarno-biaty

- materialy introligatorskie

¢) okladki

d) inne

II. KOSZTY POSREDNIE

1. Koszty ogélnouczelniane (.....% od poz. I pkt 3)

2. Koszty rozpowszechniania

1. KOSZTY WYTWORZENIA (poz. I +II)

IV. ZYSK (.....% od poz. III)

V. RAZEM KOSZTY PUBLIKACJI (poz. III + IV) zi

Czgstochowa, dnia ........ccceeevininininn...,

podpis osoby sporzadzajgcej

*Rozliczenie sporzadza si¢ na podstawie objgtosci wynikowej, nakladu, zawartosci i standardu wydania.

**Niepotrzebne skrelié. \
;l (249



Zalacznik nr 10
do Regulaminu organizacyjnego dziatalnosci Wydawnictwa PCz
(Zarzadzenie nr 95/2021 Rektora PCz 2 dnia 5.03.2021 roku)

Czestochowa, dnia ........................

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Przekazujacy: Wydawnictwo Politechniki Czestochowskiej
OAbIETAJACY: ... ieninieniritet ettt ee e et et eete e et e e e e e et e e e e e e e e ae e e a s
Przekazuje sie: .......... egzemplarzy/-rze

Autor/Redaktor”:

....................................................................................................

......................................................................................................................................

czytelny podpis osoby odbierajacej czytelny podpis osoby przekazujacej

*Niepotrzebne skresli¢.




